BERITA ACARA SERAH TERIMA PERANGKAT IT
No. : BAST INV-IT/2011-11 /0001

Pada hari ini Hari Tanggal telah dilakukan Serah Terima
Perangkat IT berupa :

Jenis Alat : Netbook

Merk/Type : ASUS EeePC 1215B

Serial Number : B9OAAS028048

Kode Inventaris IT : KAW-NB-1111-01

Kelengkapan lainnya : Battery + Charger Netbook, Mouse PROLINK PMO-622U

Optical + mousepad

Kepada:
Nama . Achmad Fauzi
Nomor Induk Karyawan :
Jabatan - Kepala Admin Wilayah
Lokasi kerja -Sampit (KM2)
Ketentuan

1. Penerima bertanggung-jawab atas Perangkat-IT kepada Atasan langsungnya.
2. Pengguna wajib merawat dan menjaga Perangkat-IT serta berkoordinasi kepada IT
Officer atas cara merawat dan pemakaiannya.
3. Apabila terjadi kerusakan pada Perangkat-IT, dengan penggolongan :
a. Kerusakan Wajar.
(misal : usia, bencana alam)
Menjadi tanggung-jawab Perusahaan untuk memperbaiki/menggantinya.
b. Kerusakan Tidak Wajar.
(misal : hilang, salah penggunaan, jatuh)
Menjadi tanggung-jawab penerima/pengguna untuk memperbaiki
/menggantinya.

Mengetahui, Diserahkan oleh : Mengetahui, Penerima,
(IT-Dept)
Nama : Nama : Nama: Nama :

Jabatan : Jabatan : Jabatan : Jabatan :




